Gemeinde March
Landkreis Breisgau-Hochschwarzwald
Az: 10/He-460.31

Aufgrund § 4 der Gemeindeordnung von Baden-Wirttemberg (GemO) und des ,Ge-
setzes Uber die Betreuung und Férderung von Kindern in Kindergarten, anderen Ta-
geseinrichtungen und der Kindertagespflege” (KiTaG) hat der Gemeinderat der Ge-
meinde March am 20.05.2019 folgende Benutzungsordnung der Tageseinrichtungen
fur Kinder beschlossen:

Benutzungsordnung der Tageseinrichtungen fiir Kinder

Praambel

Um den Kindern in der Gemeinde March gemal den Vorgaben des Kindertagesbe-
treuungsgesetzes eine Betreuung zu sichern, betreibt die Gemeinde March die Kin-
dertageseinrichtungen "Am Biirgle, Buchheim, Holzhausen, Hugstetten, Krip-
penhaus, Neuershausen, Waldkindergarten, die Schiilerhorte an den Grund-
schulen Hugstetten, Holzhausen sowie die Nachmittagsbetreuung an der
Grundschule Neuershausen" als 6ffentliche Einrichtungen. Fir die Benutzung wer-
den Gebiuhren entsprechend der vom Gemeinderat erlassenen Gebihrensatzung in
Verbindung mit den Vorschriften der Gemeindeordnung und des Kommunalabga-
bengesetzes erhoben. Fir die Arbeit in den Einrichtungen sind die gesetzlichen Best-
immungen und die folgenden Regelungen der Benutzungsordnung mafgebend:

§ 1 Aufgabe der Einrichtung
Die Einrichtung hat die Aufgabe, die Erziehung der Kinder in der Familie zu ergédnzen
und zu unterstiitzen. Durch Bildungs- und Erziehungsangebote férdert sie die kérper-
liche, geistige und seelische Entwicklung des Kindes.

Zur Erfullung orientieren sich die Mitarbeiter/innen an den durch Aus- und Fortbildung
vermittelten wissenschaftlichen Erkenntnissen der Psychologie und Padagogik sowie
an ihren Erfahrungen aus der praktischen Arbeit in der Tageseinrichtung.

Die Kinder lernen dort frithzeitig den gruppenbezogenen Umgang miteinander und
werden zu partnerschaftlichem Verhalten angeleitet. Die Erziehung in der Einrichtung
nimmt auf die durch die Herkunft der Kinder bedingten unterschiedlichen sozialen,
weltanschaulichen und religiosen Gegebenheiten Ricksicht.
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§ 2 Anmeldung
Die Anmeldung flr einen Betreuungsplatz in einer der Kindertageseinrichtungen
der Gemeinde March erfolgt zentral tiber das Elternportal , Little Bird“. Es kénnen
gleichzeitig Anfragen bei maximal drei Einrichtungen gestellt werden. Durch die
Vergabe von Prioritdten kennzeichnen die Erziehungsberechtigten die bevorzug-
te Einrichtung.
Die Vergabe von Betreuungsplatzen fiir ein Kindergartenjahr erfolgt nach Ablauf
des Stichtages am 31.12. des dem Kindergartenjahr vorausgehenden Kalender-
jahres.
Anmeldungen die nach Ablauf des Stichtages fiir das kommende Kindergarten-
jahr eingehen werden entsprechend der freien Kapazitaten der jeweiligen Ein-
richtung bearbeitet.

§ 3 Aufnahme

In die Einrichtungen werden Kinder im Alter von einem Jahr bis zum Schuleintritt,
in der Regel in altersgemischten Gruppen aufgenommen. Die Gemeinde legt in-
dividuell fest, welche Einrichtungen fur die Aufnahme von 1-2 jahrigen Kindern in
Frage kommen. Grundschulkinder, die nach der Schule (nachmittags) auf eine
weitere Betreuung angewiesen sind, werden im Kinderhaus ,Am Birgle* sowie
am Schulerhort der Grundschule Hugstetten, am Schiilerhort der Grundschule
Holzhausen und in der Nachmittagsbetreuung der Grundschule Neuershausen
aufgenommen. In den Schulferien werden diese Kinder nach Voranmeldung
ganztags betreut, soweit die Einrichtung nicht geschlossen ist.

Fur die Aufnahme von behinderten Kindern gilt ein besonderes, individuelles
Aufnahmeverfahren, das mit den Eltern abgesprochen wird.

Uber die Aufnahme der Kinder entscheidet im Rahmen der von der Gemeinde
erlassenen Aufnahmebestimmungen die Leitung der Einrichtung nach Ablauf des
Stichtages bis spatestens 28.02.VVormerkungen, die vor Ablauf des Stichtages
eingehen werden vorrangig bearbeitet

Bei Engpéssen werden finden folgende Vergabekriterien Anwendung:
Kind besucht bereits die jeweilige Einrichtung
Geschwisterkinder,

Kinder berufstatiger Alleinerziehender

Ganztagesbetreuung notwendig aufgrund von Berufstatigkeit
Wohnortnahe

Alter des Kindes

2oLl

Jedes Kind muss vor der Aufnahme in die Einrichtung &rztlich untersucht werden.
Dies gilt nicht fiir die Kinder im Schulalter.

Vorrausetzung zu Aufnahme ist die &rztliche Untersuchung nach § 4 Kinderta-

gesbetreuungsgesetz. Malgeblich fur die Aufnahme ist, je nach Lebensalter des
Kindes zum Zeitpunkt der Aufnahme, die letzte arztliche Untersuchung.
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Aufnahme eine arztliche Beratung in Bezug auf einen vollstandigen, altersgema-
Ren, nach den Empfehlungen der Sténdigen Impfkommission ausreichenden
Impfschutz des Kindes erfolgt ist. Es wird empfohlen, vor der Aufnahme des Kin-
des in die Einrichtung die Schutzimpfungen gegen Masern, Diphtherie, Tetanus
und Polio vornehmen zu lassen.

Die Aufnahme des Kindes erfolgt nach Unterzeichnung des Aufnahmebogens
durch die Personensorgeberechtigten sowie der Vorlage der Bescheinigung tber
die arztliche Untersuchung und die ausreichende Impfberatung.

Sind in einer Einrichtung alle Platze vergeben, so kann die Aufnahme nur in einer
anderen Einrichtung erfolgen. Eine Einrichtung ist dann belegt, wenn in allen
Gruppen die in der Betriebserlaubnis festgelegte Héchstkinderzahl erreicht ist.

§ 4 Abmeldung/Kiindigung
Die Abmeldung kann wéchentlich zum Wochenschluss erfolgen. Eine Kiindigung
ist zwei Wochen vor dem Ende der Betreuung schriftlich bei der Leitung der je-
weiligen Einrichtung einzureichen.

Fir Kinder, die in die Schule aufgenommen werden und bis zum Ende des Kin-
dergartenjahres die Einrichtung besuchen, erlbrigt sich eine schriftliche Abmel-
dung.

Die Gemeinde kann den Aufnahmevertrag mit einer Frist von vier Wochen zum
Monatsende schriftlich kiindigen,

e wenn das Kind die Einrichtung langer als vier Wochen unentschuldigt nicht
mehr besucht hat,

e wenn die Eltern die in dieser Ordnung aufgefiihrten Pflichten wiederholt nicht
beachten,

e wenn Kinder nachhaltig und in besonderem MaRe auffallen und mit Grenz-
Uberschreitungen oder permanentem aggressiven Verhalten den Betrieb in
unzumutbarer Weise beeintrachtigen, wobei zuvor Kontakt mit einer Fachbe-
ratungsstelle aufgenommen werden muss. In besonders schwerwiegenden
Féllen kann ein Kind bis zur Erstellung einer medizinischen Diagnose vom Be-
such der Einrichtung ausgeschlossen werden.

e wenn der zu entrichtende Elternbeitrag fur zwei aufeinander folgende Monate
nicht bezahlt wurde.

e wenn bei Kindern unter 3 Jahren trotz individueller und ausreichender Einge-
wohnung die Ablésung von den Eltern nicht moglich ist, wobei eine ausrei-
chende Eingewdhnungsphase vorangegangen sein muss und ein ausfihrli-
ches Gesprach mit den Erziehungsberechtigten stattgefunden haben muss.

Die Gemeinde kann den Aufnahmevertrag fristlos schriftlich klindigen,

wenn ein Kind nachhaltig und in besonderem Male auffallend ist und den Betrieb
in unzumutbarer Weise beeintrachtigt, sodass ein geregelter Ablauf und eine pa-
dagogische Betreuung der anderen Kinder nicht mehr erfolgen kann, wobei auch

Seite 3von 8




D)
2)

in diesem Fall zuvor Kontakt zu einer Fachberatungsstelle aufgenommen werden
muss.

§ 5 Besuch der Einrichtung, Offnungszeiten
Das Kindergartenjahr beginnt nach den Sommerferien der Einrichtung.

Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Einrichtung regelmaRig besucht
werden. Die Bringzeiten der einzelnen Einrichtung sind einzuhalten. Ebenso sind
die Kinder punktlich mit dem Ende der Offnungszeiten abzuholen.

Bei wiederholtem nichteinhalten der Offnungszeiten tritt § 4 Absatz 3 in Kraft.
Aus Grinden der Aufsichtspflicht dirfen Kinder nicht vor der Offnungszeit ge-

bracht werden. Fir Kinder in der Eingewdhnungszeit kénnen besondere Abspra-
chen getroffen werden.

3) Fehlzeiten (z.B. Krankheit, Urlaub) sind der Gruppen- oder Einrichtungsleitung
schnellstmdglich melden.
Sind Kinder zum Mittagessen angemeldet, wird bei krankheitsbedingter Abwe-
senheit ab dem 6. aufeinanderfolgenden Offnungstag der Essensbeitrag, auf An-
trag des/der Erziehungsberechtigten, anteilig mit 3,00 €/Fehltag ermaRigt.
Bei geplanter, langerer Abwesenheit (z.B. Kuraufenthalte, Urlaub) wird bei recht-
zeitiger Abmeldung, zwei Wochen im Vorfeld der Abwesenheit, der Essensbei-
trag auf Antrag des/der Erziehungsberechtigten anteilig mit 3,00 €/Fehltag fiir die
Dauer der Abwesenheit ermaligt.
Die Abrechnung erfolgt vierteljahrlich zum 31.03. / 30.06. / 30.09. / 31.12

4) Die Einrichtung ist grundsatzlich regelmafig von Montag bis Freitag geo6ffnet, mit
Ausnahme der gesetzlichen Feiertage und den Ferientagen der Einrichtung.

Nachstehend unsere Einrichtungen mit allen Informationen:
Einrichtung Ganztages- |Verldngerte Kleinkind- | Weitere
betreuung Offnungszei- |betreuung Angebote
ten

Buchheim-Ort,

Holzhauser Str. 7,

Tel. 41119

1 Kindergartengruppe - 7.00-14.00

2 Kleinkindgruppen 7.00—-14.00

Holzhausen,

Im Griin 4,

Tel. 3610

1 Tagesstattengruppe 7.00 - 16.30

1 Tagesstattengruppe  mit| mit Mittagessen | 7.0 — 16.30

Altermischung ab 2 Jahren

2 VO-Gruppen

1 Kleinkindgruppe-

VO/Tagesstatte 7.30 —14.30
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7.30 -16.30

Hugstetten,
Klosterweg 2,

Tel. 400385

2 Tagesstattengruppe
2 VO-Gruppen

7.00 - 16.30

mit Mittagessen

7.00 - 14.00

2 Kleinkindgruppen mit Mittagessen 7.00 - 14.00
VO/Tagesstatte 7.00 - 16.30
Neuershausen, Rathausstr.
7,
Tel. 2302 Mo-Do
2 VO- Gruppen 7.30 -14.30
Fr
7.30 —14.00
3 Kleinkindgruppe Mo-Do
7.30 - 14.30
Fr
7.30 — 14.00
Am Biirgle, Hort
Sportplatzstr. 8, 11.30 - 16.30
Tel. 400392
Schulferien-
2 Tagesstattengruppen 7.00 -16.30 betreuung:
mit Mittagessen 7.30-16.30
2 VO-Gruppen Mo-Do
7.30 -14.30
Fr
7.30 - 14.00
mit Mittagessen
1 Kleinkindgruppe-
VO/Tagessstatte
7.00 -16.30
Krippenhaus March
Sportplatzstrale 11a
Tel.: 9422609
2 Tagestattengruppen 7.00 -16:30
2 VO-Gruppen 7.00 — 14.00
Waldkindergarten
Tel.: 015116344851
1 VO — Gruppe 7.30 - 14.30
Einrichtung Hort Schulferienbetreuung
Schiilerhort Hugstetten [11.30-16.30 |08.00 - 16.30
4 Schulerhortgruppen mit Mittagessen
Schiilerhort 11.30-16.30 |08.00 - 16.30
Holzhausen mit Mittagessen
1,5 Schilerhortgruppen
Nachmittagsbetreuung |11.30-16.30 |08.00 - 16.30

mit Mittagessen
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Neuershausen
1 Schilergruppe

§ 6 Ferien und SchlieBung der Einrichtung aus besonderem Anlass
1) Es gelten folgende einheitlichen Ferienregelungen:

a) Weihnachten/Neujahr vom 24.12. bis 06.01.
b) Rosenmontag
c) Vier Schlief3tage in der Pfingstwoche

2) Sommerferien sind drei Wochen in den Schulferien, diese werden durch die Lei-
terinnen in Absprache mit der Gemeindeverwaltung festgelegt. Die Ferien der
Grundschulhorte liegen innerhalb der Schulferien.

3) Muss die Einrichtung oder eine Gruppe aus besonderem Anlass z. B. wegen Er-
krankung oder dienstlicher Verhinderung geschlossen bleiben, werden die Eltern
hiervon rechtzeitig unterrichtet.

Die Gemeinde ist bemiiht, eine Uber die Dauer von drei Tagen hinausgehende
Schlieung der Einrichtung oder der Gruppe zu vermeiden. Dies gilt nicht, wenn
die Einrichtung zur Vermeidung der Ubertragung ansteckender Krankheiten ge-
schlossen werden muss.

4) Am letzten Tag vor den Sommerferien (Putztag) und am P&adagogischen Tag
sind die Einrichtungen geschlossen.

5) Am Tag des Betriebsausfluges aller Gemeindebediensteten sind die Einrichtun-
gen geschlossen.

§ 7 Aufsicht
Wahrend der Offnungszeiten der Einrichtung sind grundsatzlich die padagogisch
tatigen Mitarbeiter/innen fur die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

Die Aufsichtspflicht der Gemeinde beginnt erst mit der Ubernahme des Kindes durch
die Betreuungskréfte in der Einrichtung und endet mit dem Verlassen derselben.

Auf dem Weg von und zur Einrichtung obliegt die Aufsichtspflicht alleine den Perso-
nensorgeberechtigten. Dem ordnungsgeméfien Ubergang in den jeweils anderen
Aufsichtspflichtbereich ist besondere Aufmerksamkeit zu widmen,

Die Personensorgeberechtigten kénnen durch schriftliche Erklarung gegeniiber der
Einrichtung entscheiden, ob das Kind alleine kommen und gehen darf. Kinder unter
12 Jahren durfen kein Kind aus der Einrichtung abholen.

§ 8 Versicherung
1) Die Kinder sind nach § 2 Abs. 1 Nr. 8 a) und b) des Siebten Buches Sozialge-
setzbuches gesetzlich gegen Unfall versichert
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e auf dem direkten Weg von der und zu der Einrichtung,

o wahrend des Aufenthalts in der Einrichtung,

o wahrend aller Veranstaltungen der Einrichtung auRerhalb des Einrichtungsge-
l[andes ( Spaziergange, Feste etc. ).

Alle Unfélle, die auf dem Weg zur und von der Einrichtung eintreten, miissen der
Leitung der Einrichtung unverziglich gemeldet werden.

Fur den Verlust, die Beschadigung und die Verwechslung der Garderobe und
anderer personlicher Gegenstdnde des Kindes wird keine Haftung libernommen.
Es wird empfohlen, die Sachen mit dem Namen des Kindes zu versehen.

Fir Schaden, die ein Kind einem Dritten zuftigt, haften unter Umstanden die El-
tern. Es wird deshalb empfohlen, eine private Haftpflichtversicherung abzu-
schlielen.

§ 9 Regelung in Krankheitsfallen
Kinder mit ansteckenden Krankheiten im Sinn von § 34 Abs. 1 Infektionsschutz-
gesetz dirfen fir die Dauer ihrer Krankheit die Kindertageseinrichtung nicht be-
suchen.

Grundséatzlich ist bei einer Erkrankung des Kindes die Kindertageseinrichtung
unverziglich mit Angaben tber die Art der Erkrankung sowie die voraussichtliche
Dauer der Abwesenheit zu informieren.

Wird von Mitarbeiter/-innen der Kindertageseinrichtung die Erkrankung eines
Kindes festgestellt, werden die Personensorgeberechtigten sofort benachrichtigt.
Diese sind verpflichtet, das Kind unverziiglich aus der Kindertageseinrichtung
abzuholen.

Das Kind darf nach Uberwindung (siehe Infektionsschutzgesetz) einer anste-
ckenden Krankheit die Kindertagesstatte erst nach Vorlage eines schriftlichen
Nachweises der/des behandelnden Arztin/Arztes wieder besuchen.

Weitere Informationen bitten wir, dem Merkblatt fir Eltern zu § 34 Infektions-
schutzgesetz zu entnehmen, welches lhnen bei der Anmeldung lhres Kindes
ausgehandigt wird.

§ 10 Elternbeirat
Die Eltern werden durch einen jahrlich zu wahlenden Elternbeirat an der Arbeit
der Einrichtung beteiligt (siehe hierzu die Richtlinien tber die Bildung und die
Aufgaben der Elternbeirate nach § 5 des Kindertagesbetreuungsgesetzes).

Im Ubrigen gelten die fiir den Elternbeirat geltenden gesetzlichen Bestimmungen.
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§ 11 Inkrafttreten
1) Die Benutzungsordnung tritt am Tage nach der Bekanntgabe in Kraft.

2) Gleichzeitig tritt die aktuelle Benutzungsordnung der Tageseinrichtungen von
Kindern vom 06. Februar 2017 aul3er Kraft.

/A1 "Marchy den 20.05.2019

\,

ut Mursa
eister

Hinweis liber die Verletzung von Verfahrens- und/oder Formvorschriften
nach § 4 Abs. 4 Gemeindeordnung

Eine etwaige Verletzung von Verfahrens- oder Formvorschriften der Gemeindeord-
nung fir Baden-Wirttemberg (GemQ) oder auf Grund der GemO beim Zustande-
kommen dieser Benutzungsordnung wird nach § 4 Abs. 4 GemO unbeachtlich, wenn
sie nicht schriftlich innerhalb eines Jahres seit der Bekanntmachung dieser Benut-
zungsordnung gegeniber der Gemeinde geltend gemacht worden ist; der Sachver-
halt, der die Verletzung begriinden soll, ist zu bezeichnen. Dies gilt nicht, wenn die
Vorschriften tiber die Offentlichkeit der Sitzung, die Genehmigung oder die Bekannt-
machung der Benutzungsordnung verletzt worden sind. Abweichend hiervon kann die
Verletzung der Verfahrens- oder Formvorschriften auch nach Ablauf der Jahresfrist
von jedermann geltend gemacht werden, wenn der Blrgermeister dem Beschluss
nach § 43 GemO wegen Gesetzeswidrigkeit widersprochen hat, oder wenn vor Ab-
lauf der Jahresfrist die Rechtsaufsichtsbehdrde den Beschluss beanstandet hat oder
ein anderer die Verletzung von Verfahrens- oder Formvorschriften innerhalb der Jah-
resfrist geltend gemacht hat.
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